Handleiding digitale aanvraag vaste benoeming
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Kies in de linkerkolom Aanvragen > Vaste benoeming
1. De aanvraag invullen
Vul de aanvraag volledig en correct in. Een onvolledige of foutieve aanvraag kan leiden tot afwijzing van je kandidatuur.
Besteed in rubriek 4 bijzondere aandacht aan de volgende gegevens:
· Kolom ‘Omschrijving betrekking’:
Gebruik exact dezelfde benaming als die van de vacant verklaarde betrekking.
· Kolom ‘Betrekking nr.’:
Vermeld het identificatienummer dat de scholengroep vooraf aan de betrekking heeft toegekend.
· Duid de gevraagde personeelsbeweging aan in de daarvoor voorziene kolommen (VB – UVB NA – Mut)
· Kandideer je voor meerdere betrekkingen?
De volgorde waarin je de betrekkingen opgeeft, wordt gevolgd.
Vermeld in rubriek 5 alle relevante bekwaamheidsbewijzen voor het gevraagde ambt.
Heb je erkende nuttige ervaring? Vermeld dan het vak en het aantal jaren.
Vul rubrieken 10 en 11 alleen in als je een vaste benoeming of een uitbreiding vaste benoeming aanvraagt.
Let op bij rubriek 11: je moet TADD-gerechtigd zijn voor het ambt en de opdracht waarvoor je kandideert. Op 31 december moet je bovendien als TADD aangesteld zijn in het ambt waarvoor je een benoeming aanvraagt, tenzij je vrijgesteld bent wegens REA, WTW of verlof TAO.
2. Dienstattest: overzicht van je gepresteerde diensten
Voeg bij je aanvraag één exemplaar van het overzicht van je gepresteerde diensten in het GO! onderwijs van de Vlaamse Gemeenschap.
Met gepresteerde diensten worden de periodes bedoeld waarin je je in de stand dienstactiviteit bevond.
Je kunt het dienstattest aanvragen bij het secretariaat van je school.
3. De aanvraag indienen
Laat het dienstattest vooraf opmaken en upload het bij je aanvraag.
Onderteken de aanvraag digitaal met isme of je eID.
Je ontvangt een bevestigingsmail op je privé e-mailadres. Ontvang je geen e-mail? Controleer dan ook je werkmail en je spammap.
Je aanvraag is pas ingediend nadat je de bevestigingsmail hebt bevestigd.
Bij een eerste vaste benoeming wordt vanaf 1 december een model 2 (uittreksel uit het strafregister) gevraagd.
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4 Contact

De contactgegevens van je personselsdienst zjn nog niet ingevuld.




